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VILLKOR FOR TILLAGGSORTERING

Tillaggssortering

Utskicket skall vid postinldmning vara sorterat i
stigande postnummerordning pa samtliga fem
(5) siffror i postnumret. Vid sortering av fil skall,
inom varje 5-siffrigt postnummer, sortering
gOras aven pa gatunamn och gatunummer
enligt nedan.

e Gatunamn. Skall sorteras i
bokstavsordning fran A till O. Hansyn
skall tas till férkortningar, prefix och
suffix. Ex G:a Brunnsv. och Gamla
Brunnsvégen ar samma adress och
skall samsorteras (se nedan).

e Gatunummer. Samma gatuadress
sorteras med udda nummer foljt av
jdmna nummer

- Sorteringsordning fér udda nummer,
fran hoga till lAga nummer ex 101-1

- Sorteringsordning fér jamna nummer,
fran laga till hdga nummer ex 2—100

e Portnummer. Gatunummer sorteras pa
eventuellt portnummer (litera). Ex 100 A
fore 100 B eller 101 B fére 101 A.

e Lagenhetsnummer. Lagenhetsnummer
skall sorteras i stigande nummerordning
inom portnumret. Exempel 0901, 0902,
1001, 1002. Saknas lagenhetsnummer i
adressen skall dessa férsandelser
sorteras in sist inom portnumret.

Prefix och Suffix

Vid sortering av gatunamn skall hansyn tas till
forkortningar, prefix och suffix. Sortering skall
gOras som om gatunamnen var utskrivna enligt
tabellen till hoger.

Prefix
Prefix' Skall likstéllas vid sortering med
G:a - Gamla
G - Gamla
Sit - Sankt
S:ta - Sankta
S:te - Sankte
St - Stora
L:a - Lilla
S:a - Sodra
S - Sodra
N:a - Norra
N - Norra
V:a - Vastra
\Y - Vastra
O:a - Ostra
o) - Ostra
Lagenhetsnummer

Observera att lagenhetsnumret kan foregas av
t.ex. Lgh, Igh, LGH, etc. eller bara blanksteg.
Sorteringen skall dock ske pa numret utan
hansyn till lAgenhetsnumrets prefix.

Suffix
Suffix Likstalls vid sortering med
g. - gatan
g - gatan
V. - vagen
v - vagen
Exempel

Gamla Kungsgatan = G:a Kungsg.

o

prefix suffix

Exempel pa korrekt sorteringsordning:

G: a Kungsgatan 5B
G Kungsgatan 5A
Gamla Kungsgatan 3 1001
Gamla Kungsgatan 3 Igh 1002
Gamla Kungsg. 1
G Kungsgatan 6A
G: a Kungsg 6B
Gamla Kungsg. 8 Igh 1001
Gamla Kungsg. 8

0 Gamla Kungsgatan 1
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