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VILLKOR DIGITAL AVISERING & BOKNING

For att CityMails (CM) kund skall erhalla
sorteringsrabatt skall utskicket kvalificeras av
en CityMail Preprocessing Partner. For att ett
utskick skall kvalificeras och darmed erhalla
rabatt behdver féljande moment genomféras:

e En Preprocessing Partner till CM skall
anlitas for att genomféra sortering och
digital avisering.

e Ett certifierat system skall anvandas for
sortering och avisering.

e Utskicket skall bokas via CMs
partnerwebb.

o En digital foljesedel skall skickas innan
godset anlénder till CM.

e Vid postinlamning skall en féljesedel
per utskick! medfélja godset.
Foliesedeln skall ha skrivits ut frAn CMs
partnerwebb.

Digital avisering

Utskick skall aviseras digitalt med en XML-fil
per e-post till avisering@citymail.se Vid sarskild
Overenskommelse med CM kan avisering goras
via FTP. En aviseringsfil per utskick skall
skickas till CM.

Obligatoriska uppgifter vid digital avisering:

e Partner ID: som CityMail Preprocessing
Partner erhdller man ett unikt Partner
ID, en sifferkombination pa sex (6)
siffror. Varje digital aviseringsfil skall
markas med detta unika nummer.

1 Med “utskick” avses minimum 500 st férsandelser
sorterade i postnummerordning i sammanhangande
postnummersekvens. Om utskicket bestar av flera
sekvenser (aven kallat delgrupper) och det finns en separat
adressfil/printfil for varje sekvens skall varje sekvens
aviseras med egen XML-fil.

Kundnummer hos CM: Avsandarens
(fakturamottagare av portot)
kundnummer hos CM skall medfélja i
filen.

Utskickets namn: Avséndarens
namn/benamning pa utskicket skall
anges vid avisering.
Postinlamningsdag: Preliminar
postinlamningsdag (mest sannolika
dag) skall anges vid avisering.

Antalsrakning: En sammanstalining av
antalet forsandelser per 5-stallt
postnummer for aktuellt utskick skall
medfdlja aviseringsfilen.

Ovrig obligatorisk information: For
komplett information och teknisk
specifikation om aviseringsfilens
obligatoriska innehall, format och
struktur se bilaga,

"Filspecifikations CityMails aviseringsfil”

Bokning

Utskicket skall bokas pa CityMails
Partnerwebb.

Nar ett utskick har aviserats fran
sorteringssystemet blir det automatiskt
synligt pa partnerwebben. |
aviseringsfilen gar det att styra till vems
inloggning pa partnerwebben som
utskicket skall bli synligt (tex till samma
foretag som aviserat utskicket, eller till
den som skall postinlamna utskicket om
det ar nagon annan).


http://www.citymail.se/
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Det aviserade utskicket skall bokas
innan godset postinlamnas, dock
senast klockan 17:00 pa
postinlamningsdagen2. Om den digitala
aviseringen inkommer efter klockan
12:00 reduceras kundens rabatt med 4
ore per forsandelse. Utskick storre an
10 000 férsandelser skall aviseras och
bokas senast kl17:00 dagen fore
postinlamning.

Foljesedel och Postinlamning

Senast da godset lamnar postinlamnare
skall en elektronisk foljesedel per
bokning skickas fran partnerwebben.
Foliesedeln skall innehalla det
bokningsid som tilldelats (bokningsid
erhalls och péafors automatiks till
féljesedeln i partherwebben).

Foljesedeln skall &ven skrivas ut och
laggas pa godset. Vid postinlamning
skall en fysisk foljesedel for varje
bokning medfélja godset.

2 vid delinlamningar raknas den forsta inlamningsdagen
som postinlamningsdag.
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